Sefiar,

Francisco Javier Antonio Ardo Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su Despacho i

Estimado Viceministro Ardon:

de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Admln

Gua';t_:_em

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propo

ala,::SO de Septiembre de 2014,

51':0 de presentarle mi informe
strat:vo por servicios Técnicos

Profesionales Numero 718-2,014 aprobado mediante el acue'rd,:‘ Mmisterlal Numero 123-

2,014 mes de Septiembre del afio 2014, y para el cobro de rn:s
factura Serie “C” numero 0401.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

RESULTADOS OBTENIDOS:

Proporcionar apoyo en la impresidn de los reprtec
presupuestaria del sicoin que responde a los formul;é_:rio
por direccién Técnica del Presupuesto, debidarﬁfant
respectiva.

hon orarlos estoy presentando

del modulo de formulacion
e mstrguctlvos proporcionados
3] ava!ados por la autoridad

Mantener Actualizado el sistema de correspondencaa de

area die presupuesto

Coordinar de conformidad con las mstruccmnes del coordenador los eventos vy
reuniones a 0s que deban asistir, llevando agenda y | ela orandg memorla de reyniones

para que puedan dar seguimiento a los compromlsos agquiri

de presupuesto.
Verificar que la documentacnon que salga delarea d

0s por personal del area

presupuesto este completa,

firmada y foliada previo a remitirla a diferentes dependencna, mternas o externas al

Ministerio. - é
Digitalizar documentos relacionados con el drea de pres
Colaborar con el archivo fisico de los documentos q
unidades ejecutoras al drea de presupuesto. - '}'
Ordenar el archivo, guardar y custodiar de la __do
madificaciones y reprogramaciones de gastos e mgresos
Proporcionar informacidn relacionada con el destlno dg
de controles en el sistema habilitados para el efecto
Llevar estadisticas diarias, acerca de los diferentes tipos

la coordinacién de presupuesto y los motivos de rechazc.

Asistir via telefdnica e internet a personal de Un:dades Ej

i
qu"estcg (archlvo digital)

i ngresan de las diferentes
o i

urﬁenéac:on de respaldo de
de|d area de presupuesto,

'_ex Dedzentes sohre la base

;xpiediéntes que ingresan a

f
4

ecutor%as

Atender los requerimientos de Auditoria Interna y contrflorla General de cuentas.

Generar informaciones sobre la ejecucion presupue‘.tarl

2] d?l mm[steno




!
a) Apoayo proporcsonado;satx ctoriamente en el sistema. ;
b} Sistema actuahzadﬁo en} elfdrea de presupuesto.
¢} Coordinacién en ios event uniones. ;
d) Documentacidn verificadd. : 1 ;
e} Digitalizacion, |mp|!esmn \J escaneo en el archivo d;gltal del P‘_E:rea de presupuesto.
f) Colaboracion con el archl\lo ffsu:o de los documentosidelel é}ea de presupuesto.
g) Archivo Ordenado %/ cu_stoj:ado ;, : 1
h} Informacién propoi’cuon da. 1
i) Asistencia Te!efom}:a y vialelectrénica. i j
j} Atendidos los requerlmler tos de Auditoria interna y con;traligria General de cuentas.
k) Informes generados sobre la i e;eeucmn presupuestarla del ministerio. ‘
B
z Castellanos. . ‘ ; Sub-Director -UDAF-
1 L Ministerlo de Cultura y Deportes
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